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Kaymakamligimiz 11.09.2023 tarihli tarihli imza Yetkileri Yonergesi' nin
"Kaymakam tarafindan Onaylanacak Yazlar, islemler ve Kararlar" bashkli 11.
Maddesinin (1) Fikrast "5442 Sayili Kanun' un 11/C Madde kapsami harigllgede gorevli
is¢1 dahil tiim kamu personelinin 15 (Onbes) gline kadar ilge igi vekaleten veya gegici
gorevlendirilmesi onaylarinin imzalanmasi" seklinde degistirilmis olup, http://www.cat.gov.tr
adresli resmi internet adresinde yayimlanmuistir.

Yeni yayimlanan yonergenin biriminizde gorevli sirali birim amirleri ve personele teblig
edilmesi, kamu idaresinde is ve iglemlerin yonergede belirtilen hususlara gore tam ve eksiksiz

olarak yiiriitiilmesi ve uygulamada herhangi bir aksakliga meydan verilmemesini dnemle rica
ederim.

Muhammet Serdar ERDOGAN
Kaymakam
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A).llgede gorev yapan iicretli ogretmenlerin gorevlendirilmeleri,
B).ligede bulunan norm kadro fazlast bulunan 6gretmenlerin ilge igerisinde gorevlendirilmeleri,
©). Kadrosuz usta 6gretici ve iicretli 6gretmenlerin goreviendirme onaylari,

D). 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsaminda 6zel 6gretim kurumlarinda gorevli midiir, midiir
yardimeist, dgretmen ve diger personelin atama ve istifa islemleri,

E). Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi ongoriilmeyen, mahallin en biyiik Milki id‘u_'c Amm veya
Mahalli Miilki Idare Amiri tarafindan verilmesi ongériilen idari nitelikli para cezasi ve miilkiyetin kamuya
gegirilmesi onaylari,

F).lgede gorev yapan tiim kamu gorevlilerinin: il igi, il digi ve yurt digt izinleri, yillik, mazeret, saglik, refakat,
ayliksiz izinlerinin onaylanmasi ve imzalanmasi,

H). ligede gorev yapan tiim personelin derece ve kademe ilerlemeleri, hizmet belgesi gibi 6zliik is ve islemlerine
ait onaylar ve yazilar,

G). llgede gorev yapan tiim kamu personelinin il i¢i, il dig1 atma, yer degistirme ve gegici gorevlendirmelerinde
Kaymakamlik gorilg yazilarinin imzalanmast,

). 5442 Sayili Kanun’ un 11/C Madde Kapsami harig llgede gorevli iggi dahil tiim kamu personelinin 15 (f.)q
bes) giine kadar ilge igi vekaleten veya gegici gorevlendirilmesi onaylarinin imzalanmasi, (16.11.2023 tarihli
Valilik Imza Yetkileri Onergesi ile degistirilmistir.)

I). 11 dig1 miisabakalara gonderilecek sporcu kafileleri, okul gezileri ve bunun gibi etkinliklere iliskin f)na)'lar
ile ilge sinirlan igerisinde oyun, temsil, gosteriler veya gesitli eglence amagh yapilan toplanti ve benzeri sosyal
etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar,

J). 222 sayili [lkégretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalarina iliskin onaylar,

K). Milli Egitim Bakanlhgina bagh her tiirlii resmi-zel egitim ve dgretim kurumlarinda Miidiir, Miidiir Bas
Yardimcisi, Miidiir Yardimeisi, Miidiir Yetkili Ogretmen gérevlendirme onaylar,

L). figede bulunan kamu personelinin basari belgesi ve disiplin cezasi verilmesi ile ilgili yazi ve onaylar,
14.Noter senedine baglanmasi gerekli alim, satim, ihale isleri ile mukavele onaylari,

15.3091 sayili Yasa uygulamasi ile ilgili tim onaylar,

16.11gili kira sozlesmeleri ve ihale s6zlesmelerinin liizum miizekkereleri ile satin alma komisyon Kararlarinin
onaylari,

17.11gili ihale ve 5deme emirleri ve onaylari,
18.2886 ve 4734 sayili Kanunlarda Sngoriilen ita amiri onaylari,

19.Birimlere ait yillik izin planlarinin onaylari,

20.Bir birime ait iken bagka bir birimin faydalanmas: igin verilecek veya devredilecek her tiirlii demirba esya,
alet, vb. malzemelerin kullanim, intifa ve/veya devir izinleri ile ilgili yazilar,

21.Vali tarafindan verilecek diger gérevlerin yiiriitiilmesi.

22. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan T ifekler, Nisan Tabancalan ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi,
Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun ile Uygulanma yonetmeligi uyarinca verilen yivsiz tiifek
ruhsatnamelerine ait onaylar ve onay digindaki diger islemler ve 87/12028 karar sayili Tiiziik *iin 93° iincii,
I16’nc1 ve 117°nci maddesi uyarinca verilen oyun ve eglence amagh piroteknik maddelerin(havai fiseklerin)
kullanim izni ile ilgili onaylar ve Patlayict Madde Tagima Belgelerine ait onay ve izin belgesi islemleri,

Yaz lsleri Miidiiriiniin “Kaymakam Adina” imzalayacagl Yazilar

a. Gelen-Giden Evrak Havale iglemleri

MADDE 12- Yaz isleri Miidiirii, asagidaki kurallar ¢ergevesinde evrak havale i

I. Kaymakamliga gelen “gizli”, “cok gizli”, “kisiye 6zel”, “hizmete ozel”, i
biitiin yazilar Yazi Isleri Miidiirii tarafindan agilir, evrak iizerine gidec
Kaymakam tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra digerleri
ilgili birimlere havale edilir.

2. .“ivedi”,‘ “Cok ivedi”, “Giinlii” ibareli yazilar ile (Telgraf, faks, e-posta
ilcede ise Kaymakam tarafindan havale edilir. Ancak acil
tarafindan havalesi yapilir, sonucu takip edilir ve en kis

slemlerini yapar;

sme”, yazilar ve sifreler disindaki

egi birim Yyazihr, kaydi yapilir ve

gibi) degerli evrak, Kaymakam
durumlarda  Yazi isleri Midirii
a zamanda Kaymakama bilgi verilir.




